Рабочая ПРОГРАММа УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информатика

2011 г.

Рабочая программа учебной дисциплины разработана на основе Федерального государственного образовательного стандарта (далее – ФГОС) по специальности среднего профессионального образования (далее СПО) 270843 Монтаж, наладка и эксплуатация электрооборудования промышленных и гражданских зданий.
Организация-разработчик: ГОУСПО «Энгельсский политехникум»

Разработчики:

Цацаева Татьяна Николаевна, преподаватель ГОУСПО «ЭП» 
Рекомендована _________________________________________________________
Заключение №____________  от «____»__________20__ г.




номер

СОДЕРЖАНИЕ

	
	стр.

	1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ


	4

	2. СТРУКТУРА и ПРИМЕРНОЕ содержание УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ


	5

	3. условия реализации программы учебной дисциплины


	10

	4. Контроль и оценка результатов Освоения учебной дисциплины


	11


1. паспорт  ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информатика

1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 270843 Монтаж, наладка и эксплуатация электрооборудования промышленных и гражданских зданий.
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована преподавателями СПО для осуществления профессиональной подготовки специалистов среднего звена технического профиля.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в математический и общий естественнонаучный цикл.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать прикладные программные средства;
· выполнять основные операции с дисками, каталогами и файлами;

· создавать и редактировать текстовые файлы;

· работать с носителями информации;

· пользоваться антивирусными программами;

· соблюдать права интеллектуальной собственности на информацию

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации;
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;

· способы хранения и основные виды хранилищ информации;

· основные логические операции;

· общую функциональную схему компьютера.
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 168 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 112 часов;

самостоятельной работы обучающегося 56 часов.

2. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	168

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	112

	в том числе:
	

	практические занятия
	48

	контрольные работы
	10

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	56

	в том числе:
	

	индивидуальная домашняя работа
	30

	тематика внеаудиторной самостоятельной работы
	26

	Итоговая аттестация в форме зачета


2.2. Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические работы, самостоятельная работа обучающихся.
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология
	
	14
	

	Введение
	Роль и значение вычислительной техники в современном обществе и в сфере профессиональной деятельности. Области применения персональных компьютеров
	1
	1

	Тема 1.1. Информация, информационные процессы и информационное общество
	Понятие информации. Носители информации. Виды информации. Кодирование информации. Измерение информации. Информационные процессы. Информатизация общества, развитие вычислительной техники.
	1
	2

	Тема 1.2. Технологии обработки информации, управления базами данных; компьютерные коммуникации
	Персональный компьютер - устройство для обработки информации. Назначение и основные функции текстового редактора, графического редактора, электронных таблиц, систем управления базами данных. 
	4
	2

	
	Локальные и глобальные компьютерные сети.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся: выполнение индивидуальных домашних работ к разделу 1
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Роль и значение вычислительной техники в современном обществе и в сфере профессиональной деятельности. 
Информатизация общества, развитие вычислительной техники.
	8
	

	Раздел 2. Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем, их программное обеспечение
	
	46
	

	Тема 2.1 Основы логики.


	Алгебра высказываний
	6
	1

	
	Базовые логические элементы
	
	1

	
	Полусумматор и триггер
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	Построение таблицы истинности для формулы логики.
	
	

	
	Построение логических схем
	
	

	Тема 2.2. Архитектура персонального компьютера, структура вычислительных систем. Программное обеспечение вычислительной техники
	Магистрально-модульный принцип построения компьютера. Внутренняя архитектура компьютера; процессор, память. Периферийные устройства: клавиатура, монитор, дисковод, мышь, принтер, сканер, модем, джойстик; мультимедийные компоненты. 
	6
	1

	
	Программный принцип управления компьютером. Операционная система: назначение, состав, загрузка. Виды операционных систем и оболочек: DOS, FAR, NORTON COMMANDER и др. Виды программ для компьютеров.
	
	2

	
	Понятие файла, каталога (папки) и правила задания их имен. Шаблоны имен файлов. Путь к файлу. Ввод команд. Инсталляция программ. Работа с каталогами и файлами.
	
	2

	Тема 2.3. Операционные системы и оболочки
	Операционные системы и оболочки: графическая оболочка Windows.
	4
	1

	
	Основные элементы окна Windows. Управление окнами. Меню и запросы. Справочная система. Работа с пиктограммами программ. Переключение между программами. Обмен данными между приложениями. Операции с каталогами и файлами. Печать документов.
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	Настройка параметров интерфейса и работы устройств в ОС Windows
	
	

	
	Управление файлами программой Проводник
	
	

	Тема 2.4. Прикладное программное обеспечение: файловые менеджеры, программы-архиваторы, утилиты
	Файловые менеджеры. Программы-архиваторы. Пакеты утилит для DOS и Windows. Общий обзор. Назначение и возможности. Порядок работы.
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Создание и распаковка обычных архивов
	
	

	
	Контрольная работа по разделу 2 «Общий состав и структура персональных ЭВМ и вычислительных систем, их программное обеспечение»
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: выполнение индивидуальных домашних работ к разделу 2
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Общая функциональная схема компьютера.

Программный принцип управления компьютером.
Операционные системы и оболочки
Программы-архиваторы: общий обзор, назначение и возможности, порядок работы.
	16
	

	Раздел 3. Организация размещения, обработки, поиска, хранения и передачи информации. Защита информации от несанкционированного доступа. Антивирусные средства защиты информации
	
	16
	

	
	Компьютер - устройство для накопления, обработки и передачи информации. Обработка информации центральным процессором и организация оперативной памяти компьютера. Хранение информации и ее носители: гибкие, жесткие, компакт- диски. Организация размещения информации на дискетах и дисках: сектор, таблица размещения, область данных.
	6
	1

	
	Защита информации от несанкционированного доступа. Необходимость защиты. Криптографические методы защиты. Защита информации в сетях. Электронная подпись. Контроль права доступа. Архивирование информации как средство защиты.
	
	2

	
	Защита информации от компьютерных вирусов. Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения. Антивирусные программы.
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Проверка и защита компьютера от вирусов
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: выполнение индивидуальных домашних работ к разделу 3
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Хранение информации и ее носители: гибкие, жесткие, компакт- диски.
Компьютерные вирусы: методы распространения, профилактика заражения.
	8
	

	Раздел 4. Прикладные программные средства
	
	92
	

	Тема 4.1 Текстовые процессоры
	Возможности текстового процессора. Основные элементы экрана. Создание, открытие и сохранение документов. Редактирование документов: копирование и перемещение фрагментов в пределах одного документа и в другой документ и их удаление. Выделение фрагментов текста. Шрифтовое оформление текста. Форматирование символов и абзацев, установка междустрочных интервалов. 
	6
	1

	
	Вставка в документ рисунков, диаграмм и таблиц, созданных в других режимах или другими программами. Редактирование, копирование и перемещение вставленных объектов.
	
	2

	
	Установка параметров страниц и разбиение текста на страницы. Колонтитулы. Предварительный просмотр. Установка параметров печати. Вывод документа на печать.
	
	2

	
	Практические занятия
	14
	

	
	Создание и оформление заявления студента
	
	

	
	Создание и форматирование текста по ГОСТУ
	
	

	
	Создание схем и рисунков в текстовых документах
	
	

	
	Создание структуры документа с использованием стилей
	
	

	
	Нумерация страниц  и создание оглавления документа
	
	

	
	Использование шаблонов документов
	
	

	
	Создание реферата
	
	

	
	Контрольная работа по теме «Текстовые процессоры»
	2
	

	Тема 4.2. Электронные таблицы
	Электронные таблицы: основные понятия и способ организации. Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец. Адреса ячеек. Строка меню. Панели инструментов. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. Редактирование, копирование информации. Наглядное оформление таблицы. 
	6
	1

	
	Расчеты с использованием формул и стандартных функций. Построение диаграмм и графиков.
	
	1

	
	Способы поиска информации в электронной таблице.
	
	2

	
	Практические занятия
	6
	

	
	Создание простейших таблиц и диаграмм
	
	

	
	Создание автоматизированных систем расчетов в Excel
	
	

	
	Сводные таблицы
	
	

	
	Контрольная работа по теме «Электронные таблицы»
	2
	

	Тема 4.3. Системы управления базами данных
	Основные элементы базы данных. Режимы работы. Создание формы и заполнение базы данных. Оформление, форматирование и редактирование данных. 
	8
	1

	
	Сортировка информации. Скрытие полей и записей.
	
	2

	
	Организация поиска и выполнение запроса в базе данных. Режимы поиска. Формулы запроса
	
	2

	
	Понятие и структура отчета. Создание и оформление отчета. Модернизация отчета. Вывод отчетов на печать и копирование в другие документы.
	
	2

	
	Практические занятия
	8
	

	
	Разработка базы данных «Студенты»: создание таблиц, форм и ввод данных
	
	

	
	Разработка базы данных «Студенты»: создание простых запросов, отчетов
	
	

	
	Разработка базы данных «Студенты»: создание сложных запросов с использованием форм
	
	

	
	Разработка базы данных «Студенты»: меню управления базой данных
	
	

	
	Контрольная работа по теме «Системы управления базами данных»
	2
	

	Тема 4.4. Компьютерные презентации
	Понятие компьютерной презентации. Основы работы в Power Point
	4
	1

	
	Технология создания презентации. Основные свойства слайда Power Point. Специфические свойства объектов Power Point. Шаблоны презентаций
	
	1

	
	Практические занятия
	8
	

	
	Создание компьютерной презентации
	
	

	
	Создание компьютерной презентации с применением шаблона
	
	

	
	Создание компьютерной презентации с использованием анимации кнопок.
	
	

	
	Создание презентации отчета о проделанной работе по информатике
	
	

	
	Контрольная работа по теме «Компьютерные презентации»
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: выполнение индивидуальных домашних работ к разделу 4
Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы
Прикладные программы.
Виды текстовых редакторов, их различия и возможности.

Электронные таблицы и их назначение.
Назначение, возможности и области применения систем управления базами данных
Области применения программ создания и демонстрации презентаций
	24
	

	Всего:
	168
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. условия реализации программы дисциплины
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информатика». 

Оборудование учебного кабинета: 
· посадочные места по количеству обучающихся; 

· рабочее место преподавателя; 

· комплект учебно-наглядных пособий по информатике.
Технические средства обучения:
· персональные компьютеры с лицензионным ПО;

· экран;

· мультимедиапроектор.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Левин А. Самоучитель работы на компьютере. - М.: Нолидж, 2007. – 342с. Гриф Минобр.
2. Введение в Microsoft Windows. - Microsoft Corporation, 2006. – 347с. Гриф Минобр.
3. Левин А. Самоучитель работы в Windows. - М.: Нолидж, 2008. – 274с. Гриф Минобр.
4. Левин А. Самоучитель полезных программ. - СПб.: Питер, 2009. – 358с. Гриф Минобр.
Дополнительные источники:

1. MS-DOS 6.22 для пользователя. - Киев: BHV, 1998

2. Микляев А.П. Настольная книга пользователя IBM PC. - М.: Солон-Р, 2001

3. Компьютерные сети. Принципы, технологии, протоколы /В.Г.Олифер и Н.А.Олифер. - СПб.: Питер, 2001

4. Вычислительные системы, сети и телекоммуникации: Учебник/А.П.Пятибратов, Л.П.Гудыно, А.А.Кириченко. Под ред. А.П.Пятибратова. - М.: Финансы и статистика,1998

5. Грошев С.В., Коцюбинский А.О., Комягин В.Б. Современный самоучитель профессиональной работы на компьютере: Практ. пособ. - М.: Триумф, 1998

6. Столяров А., Столярова Е. Вы купили компьютер. - М.: Вербо, 1996

7. Пакет прикладных программ по курсу математики 

OC Windows, XP – сервисная программа. 

MS Office, XP – сервисная программа 
8. Основы информатики и вычислительной техники: Проб. учеб. пособие для сред. учеб. заведений. В 2-х ч. Ч.2/ А.П. Ершов, В.М. Монахов, А.А. Кузнецов и др.; Под ред. А.П. Ершова, В.М. Монахова. - М.: Просвещение, 1986. - 143 с.

9. Гук М. Аппаратные средства IBM PC. Энциклопедия. СПб.: Издательство "Питер", 2000. - 816 c.

4. Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Умения:
	

	использовать прикладные программные средства;
	Практические занятия

	выполнять основные операции с дисками, каталогами и файлами;
	Практические занятия

	создавать и редактировать текстовые файлы;
	Практические занятия

	работать с носителями информации;
	Практические занятия

	пользоваться антивирусными программами;
	Практические занятия

	соблюдать права интеллектуальной собственности на информацию
	Практические занятия

	Знания:
	

	основные понятия автоматизированной обработки информации;
	Тесты

	базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;
	Контрольная работа

	способы хранения и основные виды хранилищ информации;
	Контрольные работы

	основные логические операции;
	Практические занятия

	общую функциональную схему компьютера.
	Тесты
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